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Zywiec, dnia 7 czerwca 2019 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Zywiecka Fundacja Rozwoju, ul. Dworcowa 2, 34-300 Zywiec -
realizator ushug aktywnej integracji o charakterze zawodowym
dla uczestnikéw/czek projektu pn. Chce lepiej!
wspoHinansowanego z Funduszy Europejskich w ramach EFS

Zaprasza do zlozenia oferty na ustuge:

1. Przeprowadzenie kursow pn.:

Indywidualny kurs przygotowujacy do zdobycia certyfikatu ECDL Basic (lub rownowaznego)
wraz z certyfikowanym egzaminem zewnetrznym polaczony z panelem z obslugi kasy fiskalnej

wymiarze 95h/45min. dla 1 osoby uczestniczki projektu pn. Chce lepiej!, wspoHinansowanego z
Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w tym:

Kurs przygotowujacy do zdobycia certyfikatu ECDL Basic — 90 godz./45min.
Kurs obstugi kasy fiskalnej — 5 godz. /45min.

Zakres tematyczny:

MODUL Z GRUPY BASE B1 : PODSTAWY PRACY Z KOMPUTEREM

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nastepujace kompetencje Kandydata:

znajomo$¢ kluczowych zagadnien zwigzanych z Technologia Informacyjng i Komunikacyjna,
komputerami, urzadzeniami i oprogramowaniem, uruchamianie i wylaczanie komputera, efektywna
praca na komputerze przy uzyciu ikon i okien, umiejetnos¢ dostosowania gtdéwnych ustawien systemu
operacyjnego i korzystanie z wbudowanej pomocy, tworzenie prostych dokumentdéw i ich wydruk,
stosowanie gtownych zasad zarzgdzania plikami i efektywna organizacja pracy na plikach i folderach,
znajomo$¢ zasad przechowywania danych i korzystanie z oprogramowania narzgdziowego w celu
kompresji i dekompresji danych, potaczen oraz tgczenie si¢ z siecia, rozumienie potrzeby ochrony
danych i ochrony urzadzen przed zlosliwym oprogramowaniem i konieczno$ci tworzenia kopii
zapasowej danych, znajomos$¢ zasad poprawnego zachowania w odniesieniu do ochrony przyrody oraz
zdrowia.

MODUL Z GRUPY BASE B2: PODSTAWY PRACY W SIECI

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nast¢pujace kompetencje Kandydata:

znajomos$¢ zasad przegladania Internetu oraz zasad bezpieczenstwa w sieci, umiej¢tnosé korzystania
z przegladarki internetowej oraz personalizacja jej ustawien z wykorzystaniem roznych funkcji,
efektywne przeszukiwanie Internetu i kreatywne segregowanie jego treSci pod katem wiarygodnosSci
pozyskanych informacji, znajomos$¢ kluczowych zagadnien praw autorskich oraz zasad ich ochrony,
znajomo$¢ zasad wspottworzenia, wspoélistnienia i wspotdziatania  spotecznosci internetowych,
komunikacji online oraz poczty elektronicznej, umiej¢tnos¢ wysytania i odbierania wiadomosci email
oraz zarzadzania ustawieniami poczty, uzywanie poczty elektronicznej i jej organizacja oraz
korzystanie z kalendarzy online,

MODUL Z GRUPY BASE B3: PRZETWARZANIE TEKSTOW

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nast¢pujace kompetencje Kandydata:

praca z dokumentami i zapisywanie ich w réznych formatach, korzystanie z wbudowanych opcji
systemu pomocy w celu zwigkszania wydajnosci pracy, tworzenie i edycja niewielkich dokumentoéw
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tekstowych, przygotowanie ich do wspotdziatania i wysylania, wstawianie tabel, zdje¢ i innych
obiektow do dokumentu, przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjnej, dopasowanie ustawien
strony, sprawdzanie i poprawianie bledow w pisowni.

MODUL Z GRUPY BASE B4: ARKUSZE KALKULACYJNE

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdzi nast¢pujace kompetencje Kandydata:

praca z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w r6znych formatach, korzystanie z wbudowanych
opcji systemu pomocy w celu zwigkszenia wydajnosci pracy, wstawianie danych do komorek,
tworzenie list roznymi metodami, wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych,
tworzenie formul matematycznych i korzysta nie ze standardowych funkcji wbudowanych w aplikacje,
rozpoznawanie btedow w formutach, formatowanie liczb i tekstu w arkuszach, wybieranie, tworzenie
i formatowanie wykresow bedacych ilustracja informacji liczbowych w arkuszu. dostosowywanie
ustawien strony, sprawdzanie i poprawa btedow przed finalnym wydrukiem arkusz.

MODUL: OBSLUGA KASY FISKALNEJ

Nabycie przez stuchaczy umiejetnosci w zakresie: doboru odpowiedniego sprzgtu w zalezno$ci
od specyfiki, organizacji i wielko$ci danego punktu sprzedazy; zasad zastosowanie kas fiskalnych w
placéwkach handlowych; obstugi kas fiskalnych; oraz wykorzystania urzadzen rejestrujacych do celow
rozliczeniowych.

2. Kryterium wyboru oferty:

Cena brutto - realizacji ustugi wymienionej w pkt 1.

W ceng kursu nalezy wliczy¢:

a) koszt przeprowadzenia zajg¢ teoretycznych i praktycznych wraz z pokryciem kosztow
dojazdu uczestnika do miejsca odbywania zaje¢, jesli beda odbywaly si¢ poza terenem powiatu
zywieckiego;

b) pokrycie wszystkich niezb¢dnych kosztow zwigzanych z realizacjg ustugi wym. pkt 1.;

¢) koszt ubezpieczenia NNW uczestnika kursu do 10 000,00zt;

d) koszt materiatdéw szkoleniowych;

e) koszt certyfikowanych egzaminéw zewnetrznych ( koszt nalezy umiesci¢ w osobnej pozycji
kalkulacji).

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

a) spetnienie kryteriéw wyboru oferty wymienionych w pkt 2.;

b) przedstawienie odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje osoby
prowadzacej zajecia, w tym posiadanie wyksztatcenia wyzszego kierunkowego, przedstawienie
dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe, w zakresie prowadzenia zajeé
informatycznych lub szkolen obejmujacych ostatnie 2 lata;

b) posiadanie potencjatu technicznego do wykonania zadania;

d) przedstawienie odpowiednich dokumentow potwierdzajacy prowadzenie dziatalnos$ci
gospodarczej tj. NIP, REGON oraz wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, (w przypadku
podmiotow zatrudniajgcych specjalistow);

4. Informacje dodatkowe:
a) Oferent sklada ofert¢ cenowg zawierajgcg informacje dotyczace ceny oraz oswiadczenia
o spelieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wym. w pkt 3, wraz z zalgczonymi
dokumentami na druku wlasnym,
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b) Oferent zobowigzuje si¢ do gotowosci podjecia $wiadczenia ustugi w terminie 10 dni
roboczych od dnia podpisania umowy na realizacje¢ ustugi;
¢) zajecia szkoleniowe nie mogg przekroczy¢ 6 godzin dziennie 1 nie mogg by¢ prowadzone
w grupie powyzej 12 osob;
d) przeprowadzenie zaje¢ w godzina popotudniowych po godzinie 16: 00 od poniedziatku do
soboty.

Szczegdbtowe warunki zlecenia ustugi ustalone zostang podczas zawierania umowy
na realizacj¢ w/w zadania.
5. Termin realizacji ustugi: lipiec 2019r. — pazdziernik 2019r
6. Oferte nalezy zlozy¢ osobiScie w biurze Zywieckiej Fundacji Rozwoju, adres:
ul. Handlowa 5, 34-300 Zywiec w terminie do dnia 14.06.2019r., tel. 33 475 44 77 lub
za posrednictwem adresu e-mail: zfr@zfr.org.pl



